2023-09-13

Rutin for justering av protokoll

Denna rutin ar avsedd att vara en hjalp for de ledamaéter som valjs att justera protokoll i
kommunfullmaktige, samt namnder och styrelser.

Ordférande ansvarar for att protokollet fors och att det gors pa ratt satt. Sekreteraren for
anteckningar som ligger till grund fér protokollet. Anteckningarna omfattar bland annat
bifall, forslag till beslut som laggs pa sammantradet, resultat i omréstningar samt
reservationer och protokollsanteckningar.

Protokoll for kommunfullmaktiges sammantraden regleras i kommunallagen kap. 5 § 65 till
70 och formerna for justeringen regleras i kommunfullmaktiges arbetsordning.

Enligt kommunallagen ska protokollet redovisa vilka ledamoéter och ersattare som har
tjanstgjort och vilka drenden som har handlagts. Protokollet ska for varje drende redovisa
forslag och yrkanden, beslutsgang, eventuella omréstningar, vilka beslut som har fattats,
vilka ledamoter som deltagit i besluten och hur de rostat samt vilka reservationer som har
anmalts mot besluten.

Protokoll fér kommunstyrelsen och 6vriga namnder regleras i kommunallagen kap. 6 § 35.

Justerarens uppgift ar att tilsammans med ordféranden granska det fardigstallda

protokollet. Genom att underteckna protokollet intygas att det som aterges i protokollet
stammer dverens med gangen pa sammantradet och att de beslut som fattats aterges
korrekt. Justeraren ansvarar tillsammans med ordférande for att protokollet ar korrekt.

Blir du vald att justera ett protokoll behdver du féra egna anteckningar, for att senare
kunna intyga att det som star i protokollet ar korrekt. Om det uppstar oenighet mellan
justerare och ordférande kring vad som star i protokollet, ska detta ska antecknas i
protokollet.

Det ar ocksa viktig att du kontrollerar din e-post (alingsas.se) for att se nar sekreteraren
skickar ett utkast till protokollet for godkdnnande. Detta sker vanligen dagen efter
sammantradet.
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Exempel pa vad som behover kontrolleras
under justering av protokoll

Forsta sidan i protokollet

3.:715:.: ATING SAS Kommunstyrelsen

B3 Protokoll
KOMMUMN
2022-09-05
Plats och tid Radslaget, Radhuset, Alingsas Paragrafer §5111-123
kl. 14:00-15:35
Beslutande Daniel Filipsson (M) (ordférande)

Simon Waem (S) (vice ordfrande)

Anita Hedén-Unosson (S)

Irene Jonsson (S)

Susanna Nerell (C) §§112-123

Annika Qarlsson (C)

Jens Christian Berlin (L)

Klas Akerlund (L)

Boris Jernskiegg (SD)

Zandra Pettersson (SD)

Lady France Mulumba (KD)

Martin Lindberg (V)

Anna Hansson (MP)

Camilla Stensson (S) ersatter Peter Norlander (S)
Eva-Lotta Pamp (M) ersatter Karin Schagerlind (M)
Karin Josefsson (L) §111 ersatter Susanna Nerell (C)

Ej tjinstgrande Goran Alexandersson (S)
ersittare Pamela Nilsson Ludvigsson (S)
Thorsten Larsson (M)
Karin Josefsson (L) §§112-123
Jill Helm (SD)
Maria Adrell (V)

Bwriga deltagare Maria Standar (kommundirektér)
Ulrika Mansson (kommunsekreterare)
Anita Hedstrdm (punkt A-B, vard- och omsorgsférvaltningen,
forvaltningschef) §111
Kristine Bayard (punkt C-D, samhallsbyggnadsfarvaltningen, planarkitekt)
5111
Arvid Johansson (punkt E, kultur- och utbildningsférvaltningen,
turismsamordnare) §111
Rasmus Ljunggvist Persson (punkt F, kemmunledningskontoret,
dversiktsplanerare) §111

Utses att justera Simon Waemn (S)

Justeringens plats och  Protokollet justeras digitalt.
tid

Beslutande — Ledamdter och ersattare som tjanstgjort, samt vilka paragrafer de
tjianstgjort i
Ej tianstgorande ersiattare — Ersattare som inte tjanstgjort, men som deltagit i motet,
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samt vilka paragrafer de deltagit i. Observera att denna rubrik inte finns med i protokollen
for kommunfullmaktiges sammantraden

Ovriga deltagare — Ej beslutsfattande deltagare pa métet, samt vilka paragrafer de
deltagit i

Utses att justera — Person/personer som tillsammans med ordféranden ska justera
protokollet

Innehallsférteckning

3
T A Kommunfullmaktige
iALINGSAS Protokoll
KOMMUN
2023-04-26

§65 Information
§ 66 Handlingsplaner till klimatstrategin
§67 Redovisning av obesvarade motioner 2023
§ 68 Tillstandsbevis for brandfarlig vara for Alingsas och Vargarda

Raddningstjanstforbund
§ 69 Svar pa interpellation till tekniska ndmndens ordférande gallande Nolhaga

avloppsreningsverk - Anna Hansson (MP)
§70 Fraga till kommunstyrelsens ordférande géllande ekonomiska resurser for att

forebygga méns vald mot kvinnor - Marcus Wallin (V)
§71 (NY) Motion géllande fler affischeringsytor - Marcus Wallin (V)
(NY) Interpellation till kommunstyrelsens ordférande gallande férséljningar av

§72 Alingsashems lagenheter - Marcus Wallin (V)

§73 (NY) Interpellation till kommunstyrelsens ordférande géllande cykelvagar pa
landsbygden - Heidi Hankanen Angberg (C)

§74 Avsdgelse av uppdrag som revisor i kommunrevisionen - Maria Wass (SD)

Kontrollera med avseende pa stavfel eller andra felaktigheter. Den har listan genereras
utifran rubrikerna i drendehanteringssystemet som anvands i kommunen.

Rubrikerna ska motsvara det arendet handlade om och det beslut som fattades.

ALINGSAS

KOMMUN



Beslutsparagrafen
Arendebeskrivning och Beredning

Informationen under rubrikerna Arendebeskrivning och Beredning hamtas fran
arendehanteringssystemet och ska kontrolleras med avseende pa stavfel eller andra
felaktigheter.

Exempel:

§9 2022593 KS
Annonsering av kommunfullmiktiges sammantriden

Arendebeskrivning
Kommunfullmaktige beslutade den 5 december 2013, § 165 om féljande annonsering av
kommunfullmaktiges sammantraden:
1. Uppgift om tid och plats for kommunfullméaktiges sammantraden skall inféras i
Alingséas Tidning, Alingsaskuriren och pa Alingsas kommuns hemsida.
2. Foredragningslistan i sin helhet skall publiceras pa Alingsas kommuns hemsida.
3. lannonsen i Alingsas Tidning ska ett urval av de mest publika &rendena kungéras.

Enligt kommunallagen beh&ver inte langre tid och plats fér ett sammantradde annonseras i
ortstidningar, det racker med kungtrelse pa kommunens digitala anslagstavla minst 7 dagar
fore sammantradesdagen.

Beredning
Kommunledningskontoret har i skrivelse den 20 november 2022 lamnat féljande yttrande:

Kommunledningskontoret har sett éver rutinerna fér annonsering med anledning av den nya
bestdmmelsen i kommunallagen och den nya utgivningsplanen for Alingsaskuriren.

Annnnsarina i artatidninaar &r viktint ur ett tilladnalinhetenaranaktiv fér knmmonans invanare

Anforande

Kontrollera att alla ledamdter som varit uppe i talarstolen under kommunfullmaktiges
sammantrade finns listade har.

Exempel:

Anforande
Anférande halls av Emily Munter (V), Boris Jernskiegg (SD), Jens Christian Berlin (L) och
Amanda Andersson (MP).

Forslag till beslut pa sammantradet

Kontrollera att alla forslag till beslut som lagts under métet aterges korrekt. Forst kommer
formella yrkanden som bordlaggning eller aterremiss. Darefter kommer materiella
yrkanden, som bifall till iggande forslag till beslut, tillaggs- eller andringsforslag.

Exempel 1, formella och materiella yrkanden:

Férslag till beslut pA sammantridet

Martin Lindberg (V) féreslar i forsta hand att motionen aterremitteras for beredning av barn-
och ungdomsnamnden och i andra hand att motionen bifalls.

Anna Hansson (MP) foreslar att Martin Lindbergs forslag om aterremiss bifalls.
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Exempel 2, materiella yrkanden:

Forslag till beslut pa sammantradet

Emily Munter (V) foreslar féljande tillagg i punkt 1 av kommunstyrelsens forslag till beslut:
Uppgift om tid och plats fér kommunfullméktiges sammantrade, samt foredragningslistan i sin
helhet ska publiceras pa Alingsés kommuns hemsida och sociala medier.

Baris Jernskiegg (SD) och Amanda Andersson (MP) féreslar att Emily Munters (V)
tillaggsforslag bifalls.

Beslutsgang

Kontrollera att beslutsgangen ar korrekt atergiven.

Exempel 1, formella yrkanden:

Beslutsgang
Ordforanden fragar forst om drendet ska avgoras idag eller aterremitteras och finner att
arendet ska avgdras idag.

Exempel 2, materiella yrkanden:

Beslutsgang
Ordféranden staller kommunstyrelsens férslag till beslut mot avslag och finner att
kommunfullméktige beslutar bifalla kommunstyrelsens férslag.

Ordféranden staller Emily Munters tilldggsférslag mot avslag och finner att
kommunfullméktige beslutar att bifalla Emily Munters tillaggsférslag.

Beslut

Kontrollera att beslutet ar korrekt, utifran utfallet av beslutsgangen och eventuella
omrostningar.

Beslut

1. Uppaqgift om tid och plats for kommunfullmaktiges sammantrade, samt
foredragningslistan i sin helhet ska publiceras pa Alingsas kommuns hemsida och
sociala medier.

2. Kommunfullmaktiges presidium beslutar om annan annonsering fér
kommunfullmaktiges sammanitraden.

Reservation och Anteckning

Kontrollera att reservationer och protokollsanteckningar som anmalts pa sammantradet
finns med i beslutsparagrafen och ar korrekt angivna.
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Exempel, reservation:

Reservation

Martin Lindberg (V) och Annica Jonsson (V) reserverar sig mot beslutet att inte aterremittera
arendet.

Exempel, protokollsanteckning:

Anteckning
Amanda Andersson (MP) lamnar féljande protokollsanteckning:
Miljspartiet tycker det &r bra att Alingsas kommun &ntligen far en handlingsplan fér minskad

klimatndverkan nrh en handlinnsnlan fér klimatannassninnar Klimatet 8r var tids Adesfrana
Expedieras till
Expedieras till

Bygg- och miljsndmnden, Sédra Alvsborgs Raddningstjanstférbund, Alingsas och Vargarda
Réaddningstjanstférbund

Detta behover inte kontrolleras.
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