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Policy for behandling av personuppgifter i Alingsas kommun
Antagen av kommunfullmaktige i Alingsas kommun den 24 april 2019, § 79

Inledning och syfte
Den 25 maj 2018 tradde dataskyddsforordningen i kraft. Férordningen reglerar behandling av
personuppgifter och syftar till att varna fysiska personers ratt till skydd av personuppgifter.

Policyn anger vad som galler for behandling av personuppgifter inom Alingsas kommun for att
sakerstalla att all behandling sker i enlighet med dataskyddsférordningen.

Utover denna policy utarbetas dvriga styrdokument som syftar till att pa ett mer detaljerat satt
stddja personuppgiftshanteringen inom kommunen.

Definitioner

Med begreppet personuppgift avses varje upplysning som direkt eller indirekt kan hanforas till
en fysisk nu levande person. Exempel pa personuppgifter ar namn, personnummer,
telefonnummer, e-postadresser, fotografier etc. Med begreppet behandling avses alla atgarder
och kombinationer av atgarder betraffande personuppgifter. Exempel pa detta ar insamling,
registrering, lagring, l1asning och bearbetning.

Omfattning
Policyn omfattar all behandling av personuppgifter av kommunstyrelsen, samtliga namnder,
forvaltningar, kommunala bolag och styrelser i Alingsas kommun.

Personuppgiftsansvar

Kommunstyrelsen och varje namnd i Alingsas kommun ar personuppgiftsansvarige for den
personuppgiftsbehandling som sker inom respektive verksamhet. Styrelsen och respektive
namnd ar darmed ansvariga for att inom sitt verksamhetsomrade se till att gallande
dataskyddslagstiftning samt denna policy foljs.

Samordning

Kommunstyrelsen ska sakerstalla att kommunens arbete med efterlevnad av
dataskyddsférordningen sker pa ett korrekt och samordnat satt. For att underlatta fér respektive
personuppgiftsansvarig att fullgéra sina skyldigheter ska styrelsen ta fram och uppdatera mer
detaljerade rutiner, mallar och annat underlag. Detta innebar inte nagon inskrankning eller
begransning av respektive personuppgiftsansvarigs ansvar.

Varje ndmnd ska utse en kontaktperson som ar ansvarig for samordningen av arbetet med
personuppgiftshantering pa respektive forvaltning. Dessa personer ska inga i ett natverk som
arrangeras av kommunstyrelsen med syfte att samordna personuppgiftsbehandlingen inom
kommunen.

Dataskyddsombud

Kommunstyrelsen och varje namnd ska utse ett dataskyddsombud. Dataskyddsombudet har
bland annat till uppgift att informera och ge rad till den personuppgiftsansvarige kring vilka
skyldigheter som galler enligt dataskyddslagstiftning, samt att dvervaka efterlevnaden av
dataskyddslagstiftningen.

Den personuppgiftsansvarige ska sakerstalla att dataskyddsombudet pa ett korrekt satt och i
god tid deltar i alla fragor som ror skyddet av personuppgifter, samt stddja dataskyddsombudet
i dess arbete.



Personuppgiftsbitrade

En leverantér eller liknande utanfér organisationen som behandlar personuppgifter for den
personuppgiftsansvariges rakning kallas for personuppgiftsbitrade. Nar personuppgiftsbitrade
anlitas ska personuppgiftsbitradesavtal tecknas.

Laglighet
Vid all behandling av personuppgifter ska hansyn tas till den enskildes integritet och rattigheter.
Behandlingen ska vara laglig, korrekt och 0ppen gentemot de registrerade.

Innan behandling av personuppgifter pabdrjas ska ett sarskilt angivet och berattigat andamal
faststallas. Behandling av personuppgifter far inte ske for ett &ndamal som ar oférenligt med det
ursprungliga andamalet.

Uppgiftsminimering
Insamling av personuppgifter far inte vara mer omfattande an nédvandigt.

Alla personuppgifter ska vara korrekta och uppdaterade. Personuppgifter som ar felaktiga ska
raderas eller rattas utan drojsmal.

Insamlade personuppgifter ska endast bevaras i identifierbar form sa lange det ar nédvandigt
for andamalet och inte annat foljer av lag. Darefter ska de avidentifieras eller gallras.

Dokumentation
All personuppgiftsbehandling ska dokumenteras i sa kallade registerforteckningar. Dessa ska
vid varije tillfalle vara uppdaterade och korrekta.

Atkomst och sikerhet

Atkomst till personuppgifter ska begransas till de anstallda och fértroendevalda som behéver
dem for att fullgbra sina uppdrag och uppgifter. Ovriga atgarder som bedéms lampliga for att
skydda personuppgifter och sakerstalla den enskildes rattigheter ska vidtas. Overforing av
personuppgifter till tredje land far inte ske utan att nddvandiga sakerhetsatgarder vidtas.

Personuppgiftsincidenter

Sakerhetsincidenter som leder till oavsiktlig eller olaglig forstéring, forlust eller andring eller
obehorigt réjande av eller obehdrig atkomst till personuppgifter kallas for
personuppgiftsincidenter. Senast 72 timmar efter att den personuppgiftsansvarige fatt vetskap
om att en personuppgiftsincident intraffat ska detta anmalas till Datainspektionen, om det inte
ar osannolikt att incidenten medfér en risk for enskildas rattigheter och friheter.

Rattigheter
Den enskildes rattighet att fa information om och tiligang till sina personuppgifter samt att fa
sina personuppgifter rattade eller raderade ska sa langt maojligt uppratthallas.

Revidering
Denna policy ska faststéllas pa nytt vid ny mandatperiod, samt vid behov revideras.
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