2023-12-14

Uppdragsbeskrivning for rostmottagare, vice
ordforande och ordforande i vallokal i
allmanna val

Antaget av valnamnden den 14 december 2023, § 7.

Detta dokument innehaller beskrivningar av var uppdraget som rostmottagare
(réstmottagare, vice ordférande, ordférande) under EU-valet 2024 innebar.

Som réstmottagare bidrar du till att genomféra ett rattssakert val och att uppratthalla vara
demokratiska grundprinciper om allmanna, fria och hemliga val. Réstmottagare ar
valndmndens representant i vallokalen och beméter valjarna respektfullt med ett
fortroendeingivande forhallningssatt.

Arbetet som réstmottagare ar inte ett politiskt uppdrag.

Uppdragsbeskrivning for rostmottagare

| uppdraget som rostmottagare i vallokal pa valdagen ingar:

e Lasa igenom Valmyndighetens handledning Réstmottagare i vallokal.
* Genomfdra valkansliets obligatoriska utbildning.

e Tjanstgora i vallokal fran kl. 07:00 pa valdagen till dess att résterna ar raknade pa
kvallen/natten.

e Halla vallokalen och dess narhet fri fran politisk propaganda.

e Ha uppsikt 6ver och halla ordning i valsedelsstallen.

e Halla ordning i vallokalen och stada bakom skarmarna.

¢ Ordna kb om manga valjare kommer samtidigt.

e Bista personer som behdver hjalp med att rosta.

e Svara pa fragor fran valjarna.

+ Kontrollera valjarens identitet, kontrollera valkuvert, markera i réstlangd.
e Granska fortidsroster.

» Efter vallokalens stangning — rakna mottagna roster.

* Hijalpa till att stada lokalen.

"¢ ALINGSAS

h KOMMUN



2(3)

Schemalaggning och arbetsférdelning

Det ar ordférande, med vice ordférande som ersattare, som lagger schema fér valdagen
samt bestammer vad respektive rostmottagare ska géra och nar.

Uppdragsbeskrivning for vice ordforande

Vice ordférande har, da ordférande inte ar pa plats, det yttersta ansvaret i vallokalen och
ska se till att rostningen gar rattssakert till i valdistriktet. Bade ordférande och vice
ordférande ska finnas tillgangliga pa telefon under hela valdagen och valnatten.

Arbete som ordférande eller vice ordférande kraver erfarenhet av tidigare arbete som
réstmottagare i vallokal.

| uppdraget som vice ordférande ingar féljande:

¢ Lasa igenom Valmyndighetens handledning Réstmottagare i vallokal.

e Genomfodra valkansliets obligatoriska utbildning.

e Vara pa plats i vallokalen senast kl. 07:00 pa valdagen.

e Ansvara for att rostmottagningen genomférs korrekt nar inte ordférande ar pa plats.

» Fatta beslut om nagot skulle handa eller en situation uppsta om inte ordférande ar pa
plats.

e Under sarskilda forhallanden genomféra andringar i réstlangden.
¢ Kontakta valkansliet vid fragor, behov och eventuell handelse.

e Halla vallokalen och dess néarhet fri fran politisk propaganda.

e Halla ordning i valsedelstallen och ha uppsikt dver dem.

e Halla ordning i vallokalen och bakom skarmarna.

¢ Ordna kdé om manga valjare kommer samtidigt.

e Bista personer som behdéver hjalp att rosta.

e Svara pa fragor fran valjarna.

e Kontrollera valjarens identitet, kontrollera valkuvert, markera i rostlangd.
e Granska fortidsroster.

e Efter vallokalens stangning — rdkna mottagna roster.

e Underteckna handlingar och material enligt instruktioner.

o Efter rostrékningen 6verlamna roster, rostlangd, protokoll och dvrigt material enligt
instruktioner till valnamnden.

e Tillsammans med ordférande ansvara for att vallokalen stadas och lamnas i gott skick
och med materialet nedpackat i ladorna.
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Uppdragsbeskrivning for ordforande

Ordférande har yttersta ansvaret i vallokalen (med vice ordférande som sin erséattare).
Ordférande har ansvar for att rostningen gar rattssakert till i valdistriktet. Ordférande ska
finnas pa plats under valdagen (med vice ordférande som sin ersattare). Bada tva ska
finnas tillgangliga pa telefon under hela valdagen och valnatten.

Arbete som ordférande eller vice ordférande kraver erfarenhet av tidigare arbete som
réstmottagare i vallokal.

| uppdraget ingar:

* Lasa igenom Valmyndighetens handledning Réstmottagare i vallokal.
* Genomfdra valkansliets obligatoriska utbildning.

e Hamta réstlangd samt eventuell nyckel/kort till vallokalen enligt anvisningar fran
valkansliet.

¢ Under sarskilda forhallanden genomféra andringar i réstlangden.

+ Kontakta dvriga rostmottagare i valdistriktet for tjanstgéringstider/praktisk information
infér valdagen.

e Vara pa plats i vallokalen senast kl. 07:00 pa valdagen.

e Kontrollera att allt valmaterial som valnamnden tillhandahaller finns pa plats.

¢ Meddela valkansliet i sa god tid som mgjligt om nagon i gruppen inte kan tjanstgoéra.
* Ansvara for att rostmottagningen och réstrakningen genomférs korrekt.

¢ Leda och férdela arbetet i vallokalen samt genomféra de uppgifter som en
réstmottagare utfér.

e Fatta beslut om nagot skulle handa eller en situation uppsta.
+ Kontakta valkansliet vid fragor, behov och eventuell handelse.
e Halla lokalen och dess narhet fri fran politisk propaganda.

e Efter vallokalens stangning — se till att dorren ar olast om allmanheten vill komma in
och titta pa réakningen av roster.

* Organisera och leda rostrakningen.
* Meddela valresultatet till Lansstyrelsen.
¢ Underteckna handlingar och material enligt instruktioner.

o Efter rostrakningen éverlamna roster, rostlangd, protokoll och dvrigt material enligt
instruktioner till valndmnden.

* Ansvara for att vallokalen stadas och lamnas i gott skick och med materialet nedpackat
i ladorna.
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