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Riktlinjer for direktupphandling for Alingsds kommun dess bolag och férbund

Den 1 juli 2014 tradde nya regler i kraft gallande direktupphandling. Férutom en hojd
direktupphandlingsgrans och krav pa dokumentation av upphandlingar vars varde Overstiger
100 000 kr ska en upphandlande myndighet eller enhet besluta om riktlinjer foér anvandning av
direktupphandling.

Dessa riktlinjer innehaller anvisningar for hur direktupphandling ska genomféras i Alingsas
kommun. Riktlinjerna galler aven for de kommunala bolagen och Alingsds och Vargarda
Réaddningstjanstférbund.

Riktlinjerna faststalldes av kommunfullméktige 2016-02-24.
1. Syfte

Dessa riktlinjer for direktupphandling utgor ett komplement till Alingsas kommuns riktlinjer for inkop
och upphandling, godkanda av kommunfullméktige den 2016-02-24 § 43.

Riktlinjerna syftar till att sakerstalla att Alingsas kommunkoncern tillampar ett strategiskt
forhallningssatt vid direktupphandling samt att konkurrensen tillvaratas vid direktupphandlingar.

2. Omfattning

Alla som foretrader Alingsas kommunkoncern, anstallda som fortroendevalda, omfattas av dessa
riktlinjer.

Med begreppet ’kommunkoncern” avses samtliga férvaltningar, bolag och férbund inom Alingsas
kommun.

Med begreppet ’kommun” avses samtliga namnder och forvaltningar i Alingsas kommun.
3. Vad ar direktupphandling?

En direktupphandling ar en upphandling utan krav pa viss form. Direktupphandling innebar att
myndigheten kan vanda sig direkt till leverantorer utan foregdende annonsering eller krav pa
forfragningsunderlag. Kontakt kan tas med flera utvalda leverantdrer, och en offertforfragan gors.
Den konkurrens som finns pa marknaden bor utnyttjas.

De grundlaggande principerna om likabehandling, icke-diskriminering, transparens, proportionalitet
och Omsesidigt erk&nnande som galler for all offentlig upphandling galler aven vid
direktupphandling. Det ar darfor viktigt att valet av leveranttr gors pa objektiva och affarsmassiga
grunder.

4. Nar ar det tillatet att direktupphandla?

Det ar endast tillatet att direktupphandla om det saknas ramavtal fér det som ska kdpas och nar
varans eller tjanstens varde ar lagt. Det betyder att existerande ramavtal ska anvandas innan en
ny direktupphandling genomfors.

En direktupphandling enligt LOU &ar mdjlig att géra om vardet uppgar till hogst 28 % av
troskelvardet i LOU, inklusive vardet av eventuella options- och férlangningsklausuler.

En direktupphandling enligt LUF eller LUFS ar mdjlig att géra om vardet uppgar till hdgst 26 % av
troskelvardet i LUF/LUFS, inklusive vardet av eventuella options- och forlangningsklausuler.

Kommunen, bolagen och forbundet ar var for sig egna upphandlande myndigheter. Om en
upphandlande myndighet gor flera ink6p av samma vara eller tjanst under en period pa fyra ar



maste samtliga tankta inkdp inom den upphandlande myndigheten raknas ihop. F6r kommunen
galler beloppsgranserna for kommunen som helhet, vilket innebar att nivderna pa
direktupphandlingar ska rdknas samman inom forvaltningen och mellan de olika forvaltningarna.
Den sammanlagda summan far da inte éverstiga beloppsgréansen for direktupphandling. Det &r inte
tillatet att dela upp upphandlingen i syfte att understiga beloppsgransen. Samma beloppsgrans
géaller oavsett om man upphandlar varor, tjanster eller byggentreprenader.

Direktupphandling pga. synnerliga skal kan vara tillatet, exempelvis vid synnerlig bradska. Tidsnod
pa grund av bristande planering och framférhallning medfor i normalfallet inte att man har ratt till
direktupphandling. Den som har for avsikt att genomféra en direktupphandling med aberopande av
nagon undantagsregel ska sa langt det ar mojligt kontakta upphandlingsenheten.

5. Kommunens beloppsgranser for direktupphandling
Ett kop blir nastan alltid battre om fler &n en leverantor far mojlighet att lamna anbud pa det som
ska anskaffas. Konkurrensutsattning ska tillampas pa féljande satt vid nedan beskrivna nivaer. Det

ar dock alltid tillatet att annonsera en direktupphandling &ven om beloppet understiger 100 000 kr.

5.1 Inkdpsvarde 0 kr — 19 999 kr

Konkurrensen ska tillvaratas och omvarldsbevakning ska ske fran forsta kronan, vilket innebar att
en marknadsundersokning ska goras oavsett vilket belopp man kommer handla for.

Direktupphandling kan ske muntligen, men skriftligt ska ske om mgjligt.

Dokumentation av upphandlingen ar lampligt, men inget formellt krav. Minimikrav ar att
faktura/kvittens pa inkdpet bevaras.

5.2 Inkdpsvarde 20 000 kr — 99 999 kr

Direktupphandling ska genomféras skriftligen. Muntliga inslag far ingd, dessa ska i forekommande
fall dokumenteras. Minst tre leverantorer ska, om mgjligt tillfragas.

Direktupphandlingsprocessen ska dokumenteras i formulédret Dokumentation av direktupphandling
vid inkdpsvarde 20 000 — 99 999 kr.

5.3 Inkodpsvéarde frdn 100 000 kr till grdnsen for direktupphandling

Kontakt ska tas med kommunens upphandlingsenhet for stéd och samordning.
Direktupphandling ska genomféras skriftligen. Muntliga inslag far inga, dessa ska i férekommande
fall dokumenteras. Minst tre leverantorer ska, om mgjligt tillfragas.

Direktupphandlingen kan annonseras pa kommunens hemsida och den offentliga databas dar
kommunens 6vriga upphandlingar annonseras.

Direktupphandlingsprocessen ska dokumenteras i formularet Dokumentation av direktupphandling
fran 100 000 kr till gransen for direktupphandling.

Skriftligt avtal ska upprattas och diarieforas.
6. Val av leverantor vid riktad offertforfragan
Om det finns lampliga lokala leverantérer ska en inbjudan att [Amna offert skickas till dessa. Om

direktupphandlingen annonseras ska de lampliga lokala aktorerna informeras om den pagaende
direktupphandlingen samt hur de gor for att delta.
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7. Samordning av direktupphandlingar inom kommunen

Upphandlingsenheten ansvarar for samordning av kommunens direktupphandlingar.
Forvaltningarna ska meddela upphandlingsenheten om samtliga direktupphandlingar som utfors
och Overstiger ett varde av 20 000 kr for att undvika konkurrerande avtal inom kommunen och for
att kommunen pa ett battre satt ska kunna fa en 6verblick déver det gemensamma behovet.

Vid inkbp och upphandlingar som 6verstiger 100 000 kr samt resulterar i avtal som har giltighet
Over tid, ska upphandlingsenheten alltid kontaktas for stéd och samordning.

8. Sekretess

Absolut sekretess galler under upphandlingsperioden fram tills beslut om leverantdr har fattats.
Anbudshandlingar ar att betrakta som offentliga handlingar, men far inte lamnas ut innan
sekretessbeddmning genomforts. Beslut om att inte [amna ut dokument fattas av den som enligt
delegationsordningen har ratt att fatta beslut.

9. Dokumentationsplikt

Det beraknade vardet pa direktupphandlingen styr nivan pa dokumentationskrav och diarieféring.
Dokumentationen ar viktig av flera skal, inte minst utifrdin behovet av en val fungerande
inkdpsuppfoljining.

Dokumentation av direktupphandling vid inképsvéarde 20 000 — 99 999 kr:

https://intranet3.alingsas.se/content/dokumentation-av-direktupphandling-vid-
ink%C3%B6psv%C3%A4rde-20-000-%E2%80%93-99-999-kr

Dokumentation av direktupphandling fran 100 000 kr till gransen for direktupphandling:

https://intranet3.alingsas.se/content/dokumentation-av-direktupphandling

Sammanstallning av genomférda direktupphandlingar inom kommunen och kontroll att inte
direktupphandlingsgréansen évertrads genomférs av upphandlingsenheten.

10. Vad ska arkiveras?

Handlingar som &r av betydelse for arendet arkiveras. Detta géller atminstone foljande handlingar:
offertforfragan, offert, e-postkonversation (som avser tekniska, juridiska eller andra viktiga detaljer
for kopet) samt avtal och/eller orderbekraftelse.

11. Uppfoljning

Uppfoéljning av kommunkoncernens efterlevnad av beslutade riktlinjer ska ske fortlépande med
hjalp av stickkontroller. En samlad uppféljning ska ske arligen per den 31 december och redovisas
till kommunfullméaktige. Ansvarig for uppfoljningen ar upphandlingsenheten.

En sanktionsavgift, en central avgift motsvarande 5 % av kdpesumman, tillampas vid upprepade
brott mot tecknade ramavtal, olagliga upphandlingar sdsom otillatna direktupphandlingar eller kop
utférda av icke godkénda bestallare inom kommunen, och riktas mot kommunens férvaltningar.
Syftet med avgiften ar att sakerstélla kommunens ramavtalstrohet och darmed undvika
skadestandskrav fran leverantérer och/eller upphandlingsskadeavgift.


https://intranet3.alingsas.se/content/dokumentation-av-direktupphandling-vid-ink%C3%B6psv%C3%A4rde-20-000-%E2%80%93-99-999-kr
https://intranet3.alingsas.se/content/dokumentation-av-direktupphandling-vid-ink%C3%B6psv%C3%A4rde-20-000-%E2%80%93-99-999-kr
https://intranet3.alingsas.se/content/dokumentation-av-direktupphandling

12. Utvardering och revidering

Riktlinjerna skall utvarderas och eventuellt revideras minst vart fjarde ar. Kommunstyrelsen
ansvarar for att denna utvardering sker och att den tillstalls kommunfullméktige senast ar 2020.



	Framsida styrdokument_mall_
	Riktlinjer för direktupphandling



