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Hur man kan bli en av Alingsas kommuns leverantorer

Alingsas kommun och kommunens bolag skall vid upphandling nyttja konkurrensen
pa marknaden, behandla leverantdrer lika och stalla proportionerliga krav. Varje
upphandlings malsattning ar att géra en god ekonomisk affar.

Regelverket som framst styr offentlig upphandling ar Lagen om offentlig upphandling
men ocksa Sekretesslagen, Konkurrenslagen, Kommunallagen m.fl.

Offentlig handling

En kommun skall félja offentlighetsprincipen, vilket galler aven vid upphandling.
Tillfallig sekretess rader dock under vissa skeden sa som vid forfattandet av
forfragningsunderlaget fram till att det publiceras samt under utvarderingen av
anbuden fram till publicering av tilldelningsbeslut.

Genomférda upphandlingar arkiveras och leverantorer har ratt att begara ut dessa i
enlighet med offentlighetsprincipen. Upphandlingsfunktionen férmedlar dessa
elektroniskt eller i papper for de upphandlingar som genomférs av kommunen.
Upphandlingar som genomférs av bolagen tillhandahalls av bolagen.

Forfragningsunderlaget

Alla leverantorer har alltid ratt att begara ut forfragningsunderlag. Samtliga
forfragningsunderlag publiceras i databaser atkomliga via Internet. Alingsas kommun
och dess bolag annonserar allt pa www.upphandlingar.nu, med spridning till flertalet
andra databaser. Leverantérer kan abonnera pa forfragningsunderlag via privata
bolag. Kommunen sander ut forfragningsunderlag vid begaran, men har inget
foretagsregister och hjalper inte till med bevakning.

Anbudets form och inlamnande

Nar en upphandling ar annonserad och en leverantor ar intresserad av att lamna
anbud sa ar det viktigt att de fragor som stalls i forfragningsunderlaget besvaras, att
bilagor som efterfragas sands med och att anbudet inkommer senast vid angivet
datum (kl. 00,00). Anbudet kan lamnas personligen, vid inlamning efter kontorstid
finns brevlada i entrén till Radhuset. Om anbudet postas maste leverantoren posta
det i god tid sa att anbudet ankommer med post senast angivet datum.

Fragor under anbudstiden

Om en leverantor har synpunkter pa innehallet i férfragningsunderlaget framférs
dessa med fordel till ansvarig upphandlare. Om fragor féranleder att ett fortydligande
alternativt en andring behover goras sands denna komplettering till de som begart ut
underlaget.


http://www.upphandlingar.nu/
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Anta och utvardera anbud

Anbud fran en eller flera leverantérer kan antas vilket framgar av
forfragningsunderlaget. Inkomna anbud utvarderas och samtliga leverantérer som
lamnat anbud far skriftligt del av utvarderingen via post eller e-post.

Tider

Leverantoren skall ges skalig tid att besvara anbudet och tiden réaknas fran
annonseringsdatum (finns reglering i lag beroende pa upphandlingens varde och
beskaffenhet). En upphandlings varde beraknas pa den samlade avtalsperioden
(inklusive eventuella forlangningsar).

Om upphandlingen resulterar i ett avtal kan avtalstiden variera beroende pa vad som
upphandlas. Vanligast forekommande &r att ramavtal tecknas pa 3-4 ar och avtal av
stérre omfattning pa 5-6 ar, inklusive férlangningsperioder. Systemupphandlingar kan
tecknas for langre perioder an 6 ar beroende pa omfattningen och investeringens
storlek.

Ramavtal

Regelbundet aterkommande inkép inom ett omrade kan motivera att en upphandling
resulterar i ett ramavtal. Kommunens bestallare ar hanvisade till befintliga ramavtal
och eftersom villkoren ar avtalade kan bestéallaren koncentrera sig pa det enskilda
avropet.

Det forekommer att ramavtal finns tecknat med flera leverantérer inom samma
omrade. Det kan finnas olika motiv till detta och hur avrop skall ske regleras i
samband med avtalstecknandet.

| upphandlingen av ramavtal garanteras inga specifika inkdpsvolymer, daremot
ldmnas vagledning om volymer och vid upphandling av varor forekommer att
nettopriser begars pa de mest frekventa artiklarna.

Overprévning

En upphandling kan dverprdvas av leverantorer. Forsta instans ar Forvaltningsratten
i Goteborg (galler Alingsas). Om ratten fattar ett interimistiskt beslut far
upphandlingen inte avslutas innan domstolen har avgjort arendet. Om en part inte ar
ndjd med domslutet kan prévningstillstand begaras i Kammarratten. Sista instans for
Overklagan ar Regeringsratten.

Konkurrensverket

Leverantér som anser att kommunen genomfért en otillaten direktupphandling kan
anmala detta till Konkurrensverket. Aven Konkurrensverket kan pa eget initiativ
granska genomfoérda direktupphandlingar. Om kommunen déms utgar skadestand till
staten.
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Avslut

En upphandling ar avslutad och affaren ar bindande forst nar ett avtal, kontrakt eller
en bestallning ar undertecknad av berérda parter. Avtalssparr galler dock i minst 10
dagar fran den dag tilldelningsbeskedet avsants per e-post (15 dagar vid
papperspost).

Direktupphandling

Direktupphandling innebar att bestallaren tillfragar mer an en leverantér och vid valet
av leverantor valjer det anbud som anses ekonomiskt mest fordelaktigt.
Direktupphandling skall folja reglerna om transparens, 6ppenhet, likabehandling och
proportionalitet. Vid en direktupphandling stélls dock inga formkrav (kan ske muntligt
men skall dokumenteras). En direktupphandling far ske om vardet ar lagt (lagt varde
anges i LOU men i Alingsas kommun ar vardet satt lagre av Kommunfullmaktige,
vilket darmed géller OCH AR 200 000 kr). Vid synnerliga skal kan en
direktupphandling, som 6verstiger lagt varde, motiveras. En direktupphandling kan gj
Overprovas nar avtal, kontrakt eller bestallning ar tecknat.

Vill ni veta mer?
Vi pa upphandlingsfunktionen besvarar garna era fragor. Ni ar valkomna att bade
ringa och besoOka oss.

Alingsas i juni 2010

Med vanlig halsning

Alingsas kommun
Upphandlingsfunktionen

Ann Linde Koolman Sara Forsberg Carl-Goran Berglund
Upphandlingschef Upphandlare Upphandlare
0322-616906 0322-616733 0322-616125
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